Инструкция по оформлению конечного пакета документов на конкурс:
      1)   Дозаполняем опись « Опись_заяка» (указываем количество страниц)
1) Цветная печать всех листов заявки и печать дозаполненной «Опись_заявка»;

2) Поставить подпись и печать на обозначенных местах (в конце заявки, анкеты, всех приложений и справок);

3) Приложить в конец распечатанного пакета документов копии договоров и пронумеровать их черной ручкой. Нумерация не начинается с начала, а продолжается. 

4) Самым последним листом в этом пакете документов будет Опись (которую мы распечатали), на ней так же ставим печать и подпись.
5) Отсканировать все листы + сохранить в формате PDF и записать на диск + записать на диск также файл - Скан ЕГРЮЛ (он приложен ниже).
6) Прошить все распечатанные листы, включая опись  , налепить бумажку на оборотную сторону последнего листа, написать от руки «Прошнуровано и пронумеровано (указать количество страниц), поставить дату 13.01.2014, поставить печать и подпись по середине, пример ниже:
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7) Поставить печать и подпись на уже распечатанной описи к выписки из ЕГРЮЛ, скрепить их скрепкой (опись прикладывается под справку)

8) Итого у нас получилось:

Прошитый пакет документов ( примерно 110 страниц), скрепленная и изначально прошитая выписка из ЕГРЮЛ и диск.
Все это складываем в большой подготовленный конверт и залепляем его.
Конверт тестировали- в него должно все поместится.

9) Отвозим конверт по адресу: г. Москва, ул. Арбат, д. 1 (вход в здание со стороны Гоголевского бульвара (режим работы с 9:00, заявку следует подать до 15:00)
В здании необходимо связаться по внутреннему телефону, находящемуся в холле, с контактным лицом (тел. 34-12)

Контактное лицо: Ухлов Александр Александрович

Контактный телефон/факс: 8 495 363-05-53 вн. 34-12

Адрес электронной почты (E-mail): zayavki@rshb.ru 

          Подразделение-исполнитель: Департамент управления и развития региональной сети
